
Wichtig bei einem Bewerbungsgespräch  
 

Bei einem Bewerbungsgespräch ist es wichtig immer höflich und ruhig zu bleiben. Man soll sich von 

seiner besten Seite zeigen um letztendlich die gewünschte Stelle zu bekommen. Es ist wichtig dem 

Vorgesetzten davon zu überzeugen, dass man die richtige Person für die freie Stelle ist und die 

getroffene Entscheidung soll nicht bereut werden. Man sollte eine wachen, frischen und intelligenten 

Eindruck hinterlassen und nicht das Gegenteil. Es ist wichtig sich auf das Bewerbungsgespräch 

vorzubereiten und folgende Punkte zu beachten.  

 

 

DOs 

 

 Gepflegt erscheinen 

 Pünktlich sein (10 min vor dem Gespräch wäre ideal)  

 Passend angezogen sein 

 Auf mögliche Fragen vorbereitet sein (dir über deine Stärken, Schwächen und Interessen 

Gedanken gemacht haben, warum man den Job unbedingt möchte, etc…,)  

 Höflich sein ( auch bei den Gesprächsthemen mit dem Vorgesetzten gibt es „do´s“ und 

„dont´s“  

 Warten bis der Vorgesetzte dich bittet dich zu setzten  

 Frisch motiviert und interessiert wirken  

 Eventuell über das Unternehmen bei dem du dich bewirbst informieren (es ist nie schlecht 

etwas darüber zu wissen, man wirkt sehr interessiert und informiert )  

 Auf deine Haltung und Körpersprache achten 

 Auf deine Sprachwahl und Ausdrucksweise achten 

 

DONTs 

 

 Kaugummi kauen 

 Unvorbereitet sein 

 Über Tabu-Themen wie z.B. Krankheiten, Politik oder Religion reden (NO-GO!!!!) 

 Zu spät kommen ( falls es doch vorkommen sollte (Stau etc,…), MUSS man sich auf jeden Fall 

entschuldigen!)  

 Müde oder desinteressieret wirken 

 Aufdringlich oder zu direkt sein  

 

 

 

 

 


